	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN V/11 NĂM HỌC 2016 - 2017)
Từ ngày 28/11 đến ngày 03/12





	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

28/11
	S
	- Họp ban liên tịch về nội dung thi đua khen thưởng.
	- Họp ban liên tịch về nội dung thi đua khen thưởng .

	- Họp ban liên tịch về nội dung thi đua khen thưởng .



	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ mô hình trường học điện tử
	- Xin nghỉ việc riêng

	- Chuẩn bị nội dung thi QCDC cấp TP.

	Ba

29/11
	S
	- Đi đánh giá ngoài tại Trâu Quỳ.
	Dự kiến tập chuyên đề LQ với Toán tại MN Hoa Sen. 
	- Giao nhận thực phẩm, kiểm tra dây chuyền nấu ăn.


	
	C
	- Đi đánh giá ngoài tại Trâu Quỳ.
	- Duyệt giáo án kiến tập Quận.
	- Chuẩn bị nội dung thi QCDC cấp TP.



	Tư

30/11
	S
	- Dự kiến tập hoạt động LQCV  lớp MGL A1, hoạt động phát triển vận động lớp NT D1,quy chế giờ ăn – ngủ lớp MGL A2

.
	- Tổ chức kiến tập trường lớp MGL A1, NT D2, MGL A2.
	- Giao nhận thực phẩm

- Tổ chức kiến tập trường lớp MGL A1, NT D2, MGL A2.

	
	C
	Họp giao ban Hiệu trưởng các trường MN trong Quận
	- Xin nghỉ việc riêng

	- Chuẩn bị nội dung thi QCDC cấp TP.



	Năm

01/12
	S
	- Đi đánh giá ngoài tại Kiêu Kỵ .
	- Tổ chức kiến tập trường lớp MGL A4, quy chế giờ ăn ngủ, NT D2.

	- Tổ chức kiến tập trường lớp MGL A4, quy chế giờ ăn ngủ, NT D2.


	
	C
	- Đi đánh giá ngoài tại Kiêu Kỵ .
	- Duyệt kế hoạch tháng 12 các khối.
	- Kiểm tra giờ ăn quà chiều và giờ trả trẻ.

	Sáu

02/12
	S
	- Đón PGD về xây dựng hoạt động kiến tập CĐ Tạo hình MN Phúc Đồng
	- Đón PGD về xây dựng hoạt động kiến tập CĐ Tạo hình MN Phúc Đồng
	- Đón PGD về xây dựng hoạt động kiến tập CĐ Tạo hình MN Phúc Đồng

	
	C
	- 13h30 sinh hoạt chi bộ tháng 12 và duyệt công việc trong tuần.
- Họp giao ban BGH
	- 13h30 sinh hoạt chi bộ tháng 12 và duyệt công việc trong tuần.
- Họp giao ban BGH
	- 13h30 sinh hoạt chi bộ tháng 12 và duyệt công việc trong tuần.
- Họp giao ban BGH

	Bảy

03/12
	S
	- Nghỉ thứ 7.
	- Nghỉ thứ 7.
	- Làm việc tại VP

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

